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Срок введения документа в действие –  октябрь 2006 года

1. ВВОДНАЯ ЧАСТЬ

1.1. Целью настоящего стандарта является разработка и поддержание в рабочем состоянии документированных процедур, обеспечивающих выбор субподрядчика, подготовку, анализ и заключение контракта на проведение работ.
1.2. Стандарт распространяется на ОАО "Росжелдорстрой" и его подразделения, участвующие в организации работ.

1.3. При заключении контрактов на производство работ на территории РФ,                                  ОАО "Росжелдорстрой" руководствуется Гражданским кодексом РФ и действующим законодательством РФ.

1.4. При заключении контрактов на производство работ за рубежом, ОАО "Росжелдорстрой" руководствуется Гражданским кодексом РФ, международными соглашениями и правом страны пребывания.

2. ВЫБОР СУБПОРЯДЧИКА

2.1. Заместитель генерального директора (ЗГД) организации в сроки, установленные приказом на исполнение контракта, организует проведение предварительной квалификации организаций, которые являются потенциальными субподрядчиками.

При предварительной квалификации определяют производственные возможности участника, включая:

· наличие лицензий на производство работ;

· натуральную выработку по основным видам работ;

· стоимость основных видов работ и применяемых материалов;

· возможности по материально-техническому обеспечению производства;

· наличие производственной базы и оснащённость техникой;

· достаточность квалификации и численность работников;

· систему обеспечения качества работ;
· систему обеспечения охраны труда;
· опыт работы на аналогичных объектах;

· Финансовое состояние на последнюю отчетную дату.

2.2. На основании результатов предварительной квалификации, ЗГД выбирает претендентов на участие в торгах на субподрядные работы, согласовывает их с Генеральным директором, и направляет им тендеры по установленной в ОАО "Росжелдорстрой" форме.

2.3. ЗГД проводит анализ предложений участников торгов. По результатам анализа, оформленного в виде служебной записки, он определяет субподрядчика-исполнителя работ.

2.4. Окончательную оценку стоимости и подписание контракта определяет Генеральный директор или лицо, которому это право определено доверенностью.

3. ПОДГОТОВКА, АНАЛИЗ И ПОДПИСАНИЕ КОНТРАКТА С СУБПОДРЯДНОЙ ОРГАНИЗАЦИЕЙ

3.1. ЗГД, в сроки, установленные приказом на исполнение контракта с заказчиком, на основании тендеров и проведённых торгов готовит контракт на проведение субподрядных работ.

К работе привлекают все отделы ОАО "Росжелдорстрой".

По решению Генерального директора подготовка проекта контракта может быть поручена субподрядчику.

3.2. Контракт с субподрядчиком должен отвечать следующим требованиям:

· соответствию стоимостей работ, услуг, и поставок контракта и утверждённой калькуляции затрат по процедуре СТО СМК.012.06;

· полноте охвата работ и услуг, определённых контрактом с заказчиком;

· однозначности понимания заложенных в контракт объёмов работ и услуг с заказчиком;

· соответствие производственно-технических и финансово-экономических условий, заложенных в тендере на субподряд со стороны ОАО "Росжелдорстрой";

· разграничению обязанностей по охране труда;

· согласованности системы обеспечения качества работ и услуг с процедурами СТО СМК.004.06;

· соответствия порядка сдачи выполненных работ, объектов заказчику процедурам СТО СМК.010.06.

3.3. В анализе контракта с субподрядчиком принимают участие:

а) Генеральный директор;

б) Главный инженер;

в) Начальник сметно-договорного управления;
г) Начальник производственно-технического управления (ПТУ);
д) ЗГД по финансам;
е) Начальник юридического управления;
ё) Главный бухгалтер.
Канцелярия оформляет протокол анализа по форме Приложения №1 к настоящему стандарту, и представляет протокол на утверждение Генеральному директору.

3.4. Утверждённый протокол анализа контракта подлежит регистрации и хранению в бухгалтерии вместе с заключённым контрактом.

3.5. Оформленный с субподрядчиком контракт, канцелярия представляет на подписание Генеральному директору.

3.6. Контракт с субподрядчиком подлежит регистрации в канцелярии и хранению в бухгалтерии.

4. КОНТРОЛЬ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ НАСТОЯЩЕГО СТАНДАРТА

4.1. Контроль за внедрением настоящего стандарта возлагается на ЗГД  ОАО "Росжелдорстрой" .

4.2. Ответственность за установленный порядок заключения контрактов на производство работ возлагается на Начальника сметно-договорного управления.

СТО СМК.011.06
Приложение №1

 (обязательное)

	
	УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор
ОАО "Росжелдорстрой"
_____________А.Н. Недосеков
«_____»______________200__г.


ПРОТОКОЛ

анализа контракта на производство субподрядных работ

1) Субподрядчик:___________________________________________________________

2) Проект:___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3) Документ для анализа: _____________________________________________________ ___________________________________________________________________________

4) Анализ проведён в соответствии с процедурой ___________________________________

______________________________________________________________________________

5) В результате анализа установлено, что ________________________________________

___________________________________________________________________________

 (название документа)

соответствует требованиям вышеуказанного стандарта и принят к дальнейшему производству.

Примечания:___________________________________________

     ______________________________________________________
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